
 بسوِ تعالی

سبصهبى اهَس ت ، ّش تبجشی ثِ استثٌبء وسجِ جضء هىلف است دفبتش ریل یب دفبتش دیگشی سا وِ .  ق6ثِ هَجت هبدُ 

 . ثِ هَجت ًظبهٌبهِ ای لبئن همبم ایي دفبتش لشاس هی دّذ داضتِ ثبضذهبلیبتی 

 (31/4/1394 لبًَى هبلیبت ّبی هستمین اغلاحیِ 95ثِ استٌبد هبدُ )دفتش هطبغل-3دفتشول- 2 دفتشسٍصًبهِ-  1 

. ثشای ایٌىِ اػتجبس ٍ اّویت ٍ سٌذیت دفبتش تجبسی هحفَظ ثبضذ ثشای تْیِ آى ّب همشسات خبغی ٍضغ ضذُ است

 سٍصًبهِ ٍ ول ، لجل اص ثجت ّشگًَِ هؼبهلِ اص عشف  هطبغل، لبًَى تجبست ثبیذ دفبتش12 ٍ 11چٌبًىِ ثِ هَجت هَاد 

  .ًوبیٌذُ اداسُ ثجت ضوبسُ گزاسی ٍ اهضبء ٍ پلوپ ضَد

اهزٍسُ با تَجِ بِ ایجاد سیستن جذیذ ایٌتزًتی ، افزاد هی تَاًٌذ اس طزیق ساهاًِ ادارُ ثبت شزکت ّا 

. درخَاست خَد را ًسبت بِ اخذ پلوپ دفاتز تجاری اعلام ًوایٌذ

شخظیت  )قبل اس پلوپ دفاتز بایذ ٍارد سایت ادارُ ثبت شزکت ّا شذُ  ٍ در بخش اطلاعات عوَهی :ًکتِ 

شٌاسِ هلی شزکت  ٍ کذ هلی خَد را ٍارد ًوَدُ  ٍ سپس هشاّذُ اطلاعات عوَهی   (حقَقی ٍ حقیقی

شخظیت حقَقی ٍ حقیقی را اًتخاب کِ توام  هشخظات  هَدیاى  را دریافت ٍ پس اس بارگشاری آدرس 

اٍلیي آدرس دادُ شذُ در هَقع )کٌتزل ، چَى در طَرت اشتباُ بَدى آدرس بِ آدرسی کِ در سایت 

سدُ شذُ ارسال هی شَد ٍ دیگز ًوی تَاى دفتز را دریافت ًوَد ٍ بایذ توام هزاحل اس اٍل  (ثبت شزکت

 .اًجام داد

 در طَرت عذم تغییزآدرس ثبتی شخض هزاحل درخَاست پلوپ دفاتز تجاری در پَرتال ادارُ ثبت شزکت ّا 

  آدرس ثبت شذُ آگْی اٍلیِ شزکت با آدرس هکاى فعلی شزکت هتفاٍت باشذ–حقَقی

دس غَستی وِ آدسس ثجتی  وِ دس سبهبًِ ثجت ضشوت ّب ٍ آدسس خَد ضشوت هغبیشت داضتِ ثبضذ ثبیذ غَست جلسِ 

 :تغییش آدسس تْیِ ضَد وِ ثشای تْیِ آى ًیبص ثِ هذاسن صیش است

 توبهی اػضبی ّیئت هذیشُ (وبست هلی ٍ ضٌبسٌبهِ )وپی هذاسن  -1

 هطخع وشدى دسغذ سْبم توبهی اػضبی ّیئت هذیشُ ٍ تبسیخ ػضَیت  -2

 آخشیي سٍصًبهِ سسوی -3

 آخشیي آگْی تغییشات ضشوت -4

ثؼذ اص تْیِ غَستجلسِ ٍ هْش اهضب ضذى تَسظ توبهی اػضبّیئت  ثبیذ ثِ وبسضٌبسبى اداسُ ثجت  پست ضذُ وِ ثؼذ اص 

تبییذ ٍ پشاخت هجلغ ٍ اهضبی ضخع غبحت اهضب وبسضٌبسبى تبییذ  ٍ دس سبیت ًطستي هی تَاى هشاحل صیش سا ثشای 

 . سٍص سٍصًبهِ سسوی ضوب آهبدُ است10پلوپ دفبتش اًجبم داد وِ ثؼذ اص اًجبم توبم وبسّبی اًجبم ضذُ ظشف هذت 

 در طَرت درست بَدى آدرس ثبتی شخض هزاحل درخَاست پلوپ دفاتز تجاری در پَرتال ادارُ ثبت شزکت ّا 

 آدرس ثبت شذُ آگْی اٍلیِ شزکت با آدرس هکاى فعلی شزکت بذٍى تغییز باشذ- حقیقی /حقَقی

 :اٍلگبم 

. است( لسوتپلوپذفبتشتجبسی)  http://irsherkat.ssaa.ir ًطبًیُ هشاجؼِ ثِ سبهبًِ اداسُ ثجت ضشوت ّب ة

 ًَع ، پلوپ هتمبضی اعلاػبت اصلسوت ثبضذ هیجبیست حمیمی/حمَلی ضخع دفبتش، پلوپ هتمبضی وِ دسغَستی

.  سا اًتخبة ًوبیذُضذُ هشثَط تؼییي ثخص هتمبضی ظضخ

 :گبم دٍم

 حمیمی ًوبیص دادُ هی ضَد ٍ دس غَست دسستی ثبیذ ثِ گبم ثؼذ سفت/ اعلاػبت ضخػیت حمَلی 

 :سَمگبم 

ٍ یىی اص اػضبی  تىویل وٌٌذُ اظْبسًبهِ ٍ تىویل اعلاػبت ضخع .ضوبسُ پیگیشی اختػبظ دادُ هی ضَددسیبفت 

 .ّیئت هذیشُ

 :گبم چْبسم

 . ٍاسد ًوبییذ ثِ ّوشاُ اعلاػبت ضٌبسٌبهِ ای آًْب اسبهی ثمیِ اػضبء ّیبت هذیشُ سا

http://irsherkat.ssaa.ir/
http://irsherkat.ssaa.ir/


 :گبم پٌجن

 . سوت اػضبی ّیئت هذیشُ ٍ اعلاػبت تىویلی ّش ضخع ثِ غَست جذا گبًِ ٍاسد هی ضَد

 :گبم ضطن

  .د ضذُ سا رخیشُ ًوبییذًَع دفتشهَسد تمبضب ضخع ٍ تؼذاد غفحبت هطخع ٍاعلاػبت ٍاس

 :گبم ّفتن

دسایي هشحلِ هیجبیست گضیٌِ ی تبییذاظْبسًبهِ پلوپ ٍ هذاسن .ٍاسدغفحِ ی تبییذغحت اعلاػبت خَاّیذضذ

  .هَسدًیبص سااًتخبة وٌیذ

 :گبم ّطتن

ش ًْبیی اًجبم غحیح هشاحل ایٌتشًتی ثجت ٍولیه ثشسٍی پزیش ثؼذاصتىویل اعلاػبت دسسبهبًِ ٍ

 :گبم ًْن

هی ثبیست ، اغل اظْبسًبهِ پلوپ دفبتش دسیبفتی اص ایٌتشًت هْش ٍ اهضبء ضذُ سا ثِ ّوشاُ سبیش هذاسوی وِ دس ریل روش 

خَاّذ ضذ، ثِ اداسُ ثجت اسسبل ًوبییذ تب اداسُ پست دفبتش پلوپ سا ثِ آدسسی وِ دس سبهبًِ لیذ ًوَدُ ایذ اسسبل 

. ًوبیذ

 :گبم دّن

  .پس اص اسسبل هذاسن ٍ اخز وذ پیگیشی، ثش سٍی گضیٌِ ی پلوپ دفبتش ولیه وٌیذ

 :گبم یبصدم

ضوبسُ پیگیشی ٍ تبسیخ تحَیل هذاسن ثِ پست سا دس سبهبًِ دسج ًوبییذ ٍ دساًتْب ثشسٍی گضیٌِ ی پزیشش ًْبیی ، 

. ولیه وٌیذ ٍ ٍاسد هشحلِ ی ثؼذی ضَیذ

 :گبم دٍاصدّن

 چٌبًچِ هذاسن هَسد تبییذ ثؼذ اص اسسبل هذاسن ، وبسضٌبس حمَلی هذاسن سا ثشسسی هیىٌذ ٍ پس اص ثشسسی

اجبصُ ی پشداخت  (پیگیشی دسخَاست اص عشیك ّویي سبهبًِ اهىبى پزیش است)،  وبسضٌبس هشثَعِ لشاس گشفتِ ثبضذ

. ٍجِ دفبتش ٍ پلوپ آى ّب غبدس هی گشدد

 .دس ایي غَست هتمبضیبى هی ثبیست ثب ٍسٍد ثِ سبهبًِ ٍجِ تؼییي ضذُ سا ثِ غَست ایٌتشًتی پشداخت ًوبیٌذ

  (اشخاص حقیقی )هذارک هَرد ًیاس اخذ پلوپ دفاتز 
  وپی وبست هلی هتمبضی- 1

 وپی پشٍاًِ وست ٍ یبهجَص فؼبلیت وسجی- 2

 ( اشخاص حقَقی ) اخذ پلوپ دفاتز هذارک هَرد ًیاس جْت
وپی وبست هلی هذیش ػبهل ٍ هْش ضشوت - 1

وپی سٍصًبهِ تبسیس ضشوت - 2

 (دس غَست ٍجَد تغییشات )وپی آخشیي تغییشات ثجتی ضشوت دس سٍصًبهِ سسوی - 3

 .ٍوبلتٌبهِ یب هؼشفی ًبهِ ثشای ًوبیٌذُ دس غَستی وِ ٍویل یب ًوبیٌذُ ثشای پلوپ دفبتش هؼشفی ضذُ ثبضٌذ- 4

  ًوًَِ فشم گَاّی پلوپ دفبتش

آلب /خبًن/ضشوت

ایي گَاّی حست .دس ایي اداسُ ول پلوپ ًوَدُ است.....................تحت ضوبسُ...............دفبتش خَد سا دس تبسیخ

. غبدس گشدیذُ است..............................دسخَاست هتمبضی جْت اسائِ ثِ 

 اًتخاب شَدچَى تواهی دفاتز ّز سال در پایاى 1398سال هالی آیٌذُ یعٌی   بایذ هالیدر بخش شزٍع سال : ًکتِ

چٌاًچِ کاربز ًیاس بِ دفاتز خاص داشتِ باشذ ، هی بایست پس اس اتوام هزاحل درخَاست ٍ .سال قبل پلوپ هی شَد 

 .تاییذ ًْایی در ساهاًِ بِ ادارات پست هزکش استاى یا شْزستاى هزاجعِ ًوَدُ ٍ ًسبت بِ تحَیل دفاتز اقذام ًوایذ

 قاًَى هالیات ّای هستقین هَدیاى ٍ گزٍُ یک هشاغل هالیات در طَرت عذم ارائِ دفاتز 95 ٍ 193ٍ بِ استٌاد هادُ 

 .هالیات هتعلقِ خَاٌّذ شذ% 20قاًًَی بِ ٌّگام رسیذگی هالیاتی جزیوِ ای هعادل 


